Empfehlung der Bundeskonferenz der Kommunalarchive beim Deutschen Stidtetag

beschlossen am 10.10.2000 auf der 23. Sitzung in Niirnberg

Die Grundlage der Empfehlung bilden die von der ARGE Produktkennzahlen — FAK 47.1 Archiv
der Produktbdrse Baden-Wurttemberg erarbeiteten Kennzahlen. In der Diskussion und ihrem
Ergebnis wurden Produktkennzahlen der KGSt und der Bertelsmann-Stiftung beriicksichtigt. Die
Produktkennzahlen sind in zwei Kategorien gewichtet:

Gewichtung Zeichen i. d. Tabelie
unerlasslich X
fakultativ 0

Mit den Schiisselkennzahlen und Strukturdaten ist es méglich, einen Vergleichspartner zu
finden. Ein Vergleich zwischen Archiven ist nur denkbar, wenn Schliisselkennzahlen und
Strukturdaten anndhernd gleich sind. Die Produktkennzahlen berlicksichtigen nur messbare
Mengenangaben, keine Bearbeitungszeiten, da diese nur mit nicht vertretbarem Aufwand
erhoben werden kénnen und wegen der unterschiedlichen Strukturen des Archivguts nicht
vergleichbar sind.

Produktbereich 47.1 Archiv

Schltsselkennzahlen

47.1.k01 Gesamtkosten Produktbereich 47.1 X
47.1.k02 Gesamterlose Produktbereich 47.1 X
47.1.k03 Kostendeckungsgrad Produktbereich 47.1 X
47.1.k04 Zuschussbedarf Produktbereich 47 .1 X
47.1.k05 Archivbestand mit Angabe Schwerpunkt, unterteilt in X
47.1.k05a - Akten und Bande in Ifd. Metern X
47 1.k05b - Einheiten sonstiger Archivbestande (inkl. Urkunden, Biblicthek, X
ohne Akten und Bénde)
47.1.k05¢c - Daten in Megabyte X
47.1.k08 Laufzeit X
47.1.k07 Schwerpunkte, Hauptproiekte des kommenden Jahres X
47.1.k08 Anzahl Benutzungsialle X
Strukturdaten
47.1.801 Organisation (Archivstatus, verwaltungsméRige Zuordnung, Typ der X
Archivleitung, Personalsituation)
47.1.k05 Archivbestand davan X
47.1.k05a - Akien und Bande in Ifd. Metern X
47.1.k05hb - Einheiten sonstiger Archivbestande (inki. Urkunden, Bibliothek, X
ohne Akten und Bande)
47.1.k05¢ - Daten in Megabyte X
47.1.802a  |Fuhrung eines Zwischenarchivs: ja G / nein 2 X
Beschreibung siehe Produktbereich 10.2.3.06
47.1.802b Darstellung des indiv. Profils des Archivs, Benennung von X
Schwerpunkten
47.1.803 Prozentanteil erschlossener Bestand: X
47.1.503a -Akten und Bande in Ifd. Metern X
47.1.803a1 - davon mit ErschlieBungsgrad 1 0
47.1.503a2 | - davon mit ErschlieRungsgrad 2 0
47.1.803a3 - davon mit Erschliellungsgrad 3 0
47.1.803b - Einheiten sonstiger Archivbesténde (inkl. Urkunden, Bibliothek, X
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chne Akten und Bands)

47.1.503b1 - davon mit Erschlieungsgrad 1 0
47.1.503b2 - davon mit ErschlieBungsgrad 2 0
47.1.803b3 - davon mit Erschliefungsgrad 3 0
47.1.803¢ |- Daten in Megabyte : X
47.1.803c1 - davon mit Erschlieungsgrad 1 0
147.1.503c2 - davon mit ErschlieBungsgrad 2 0
47.1.803c3 - davon mit Erschlielungsgrad 3 0
47 1.1.01k10 | Konservierungsgrad der Archivbesténde X
47.1.1.01k10 | - Akten und Bénde in Ifd. Metern 0
a .
47 1.1.01k10 | - Einheiten sonstiger Archivbesténde (inkl. Urkunden, Bibiiothek, 0
b ohne Akten u. Bande) '
47.1.1.01k01 | - Daten in Megabyte o}
Oc
47.1.804 radumiiche Unterbringung X
47.1.804a |- Entlernung zwischen Benutzerraumen und Magazinen X
47.1.504b |- gm Angaben far o}
47.1.504b1 - Verwaltung 0
47.1.804b2 - Werkstatten 0
47.1.504b3 - Benutzerraume (inkl. Ausstellungsraume} o}
47.1.504b4 - Magazinfldchen )
47.1.804c |- Anzahl Neben- und Aufenstellen X
47.1.805 kiimatische Verhéltnisse gntsprechen den Anforderungen ja — nein X
47.1.506 Belegungsgrad Regalkapazitét in % X
47.1807 Anteil Compactusaniage an Regalkapazitét in % 0o
47.1.308 Belegungsgrad Magazinfliche in % X
47.1.509 Technische Einrichtunger (Lese-Riuckvergroferungsgerat, X
Fotokopiergerat, DV-Anlagen, Kabinen fur Benutzer, Fotostelle,
Restaurierungswerkstatt, Sonstiges) ‘
47.1.810 Aufwand fur Ubernahme, Bewertung von nichtkommunaltem 0
Archivbestand und nichtkbmmunalen Sammlungen
fur Kreisarchive X

47.1.511 Anzah! der im Rahmen der Gemeindearchivpflege betreuten
Gemeinden

47.1.912 Anzah! der zum Sprengel gehérenden Archive

47.1.813 Sonstige mitbetreute Archive (Prosatext)

47.1.514 Anzahl der Standorte dieser Archive

47.1.815 bei betreuten Gemeinder vorhandener Archivbestand in Ifd. Metern
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Produkt 47.1.1.01 Bildung, ErschlieBung, Verwahrung und Pflege der Bestinde

Ziele:

Sicherung und Nutzbarmachung der Uberlieferung im Interesse von Blrgerschaft, Verwaltung

und Forschung

47.1.1.01k01 [Anzahl Beratungsstunden {mit Erlauterung) X
47.1.1.01k03 | angebotene Verwaltungsunteriagen in X
47.1.1.01k03a | - Ifd. Metern X
47.1.1.01k03b | - in Stiick X
47.1.1.01k03c | - in Megahyte X
47.1.1.01k02 | bbernommene Verwaltungsunterlagen in X
47.1.1.01k02a | - Ifd. Metern X
47.1.1.01k02b | - in Stisck X
47.1.1.01k02¢ | - in Megabyte X
47.1.1.01k04 1} Zeitaufwand fUr die Bewertung der Verwaltungsakien (Unterlagen) X
47.1.1.01k05 }Zugang an Nichi-Verwaltungs-Archivbestand bzw. Sammiungen, 0
davon
47.1.1.01k05a | - Akten und Bénde in Ifd. Metern 0
47.1.1.01k05b | - Einheiten sonstiger Archivbestande (inkl. Urkunden, Bibliothek, 0
ohne Akten u. Bande)
47.1.1.01k05¢ | Daten in Megabyte
47.1.1.01k06 |Im Betrachtungszeitraum erschlossene Archivalieneinheiten, davon X
47.1.1.01k06a | - Akten, Bande in Stlick 0
47.1.1.01k06b | - Urkunden in Stiick 0
47.1.1.01k06¢ | - Einheiten sonstiger Archivbestéande (inkl. Bibiiothek, ohne Akten u. 0
Bande)
47.1.1.01k06d | - zusatzlich: Akten und Béande in Ifd. Metern 0
47.1.1.01k06e | - Daten in Megabyte 0
47.1.1.01k07 |Anteil der Schwierigkeitsgrade an den im Betrachtungszeitraum o]
erschlossenen Archivalieneinheiten:
47.1.1.01k07a | - Anteil Schwierigkeitsgrad 1 0
47.1.1.01k07b | - Anteil Schwierigkeitsgrad 2 )
47.1.1.01k07¢ | - Anteil Schwierigkeitsgrad 3 a
47.1.1.01k07d | - Anteil Schwierigkeitsgrad 4 0
47.1.1.01k08 | Anteil der ErschlieBungsgrade an den im Betrachtungszeitraum o
erschlossenen Archivalieneinheiten:
47.1.1.01k08a | - Anteil ErschlieRungsgrad 1 )
47.1.1.01k08b | - Anteil Erschliefungsgrad 2 0
47.1.1.01k08c | - Anteil Erschlieffungsgrad 3 0
47.1.1.01k09 | Zeitaufwand fir die Erschliefung der Archivalien gesamt X
47.1.1.01k10 | Konservierungsgrad der Archivbestédnde unterteilt nach 0
47.1.1.01k10a | - Akien und Bénde in Ifd. Metern 0
47.1.1.01k10b { - Einheiten sonstiger Archivbestinde (inkl. Urkunden, Bibliothek, 0
ohne Akten u. Bénde)
47.1.1.01k10c | - Daten in Megabyte 0
47.1.1.01k11 | Im Betrachtungszeitraum durchgefiihrte Konservierungen, davon X
47.1.1.01k11a | - Akten und Bénde in Ifd. Metern X
47.1.1.01k11b| - Einheiten sonstiger Archivbestande (inkl. Urkunden, Bibliothek, X
ohne Akten u. Bande)
47.1.1.01k11c | - Daten in Megabyte X
47.1.1.01k12_|Im Betrachtungszeitraum restaurierte Archivalieneinheiten in Stick X
47.1.1.01k13 | Aufwand fur Restaurierung X
47.1.1.01k14 ;bekannter Bestand an noch zu restaurierenden Archivalieneinheiten 0
47.1.1.01k15 | Im Betrachtungszeitraum mikroverfiimte Archivalieneinheiten, davon X
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47.1.1.01k15a | - Akten und Bande in Ifd. Metern X

47.1.1.01k15b | - Einheiten sonstiger Archivbestande (inkl. Urkunden, Bibliothek, X
ohne Akten u. Bénde)

47.1.1.01k15¢ | - Daten in Megabyte X

47.1.1.01k16 |Bestand an mikroverfilmten Archivalieneinheiten, davon X

47.1.1.01k18a | - Akten und Bénde in Stlick X

47 1.1.01k16b | - Einheiten sonstiger Archivbesténde (inki. Urkunden, Bibliothek, X
ohne Akten u. Bénde)

47 .1.1.01k16¢ ; - Daten in Megabyte X

47 1.1.01k17 | Produktkosten Q X
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Produkt 47.1.1.02 Benutzerdienst

Ziele:
Sachgerechte Beratung zur Wahrnehmung berechtigter Interessen;,
rasche, umfassende Bereitstellung aller themenrelevanten Archivalien

47.1.1.02801 | Anzahl Benuizerarbeitsplatze, davon X
47.1.1.02501 |- mit Lesegerdten X
a

47.1.1.02301 |- mit Readerprinter X
b

47.1.1.02501 |- mit sonstiger Spezialausstattung X
c

47.1.1.02802 | Zuganglichkeit zu Findmitteln (Prosatext})

47.1.1.02803 |kommentiertes Bestédndeverzeichnis vorhanden - ja/ nein

47.1.1.02804 |Internetanbindung fir Benutzer — ja / nein

47.1.1.02505 | Offnungszeiten in Stunden pro Woche

47.1.1.02k01 | durchschnittiiche Aushebezeit fir Archivalien in Min.

47.1.1.02k02 [Anzahl Benutzer pro Jahr, davon

47.1.1.02k02a

- interne Benutzer

47.1.1.02k02b

- externe Benutzer

47.1.1.02k03

Anzahl Benutzertage pro Jahr

47.1.1.02k04

Benutzerstruktur (externe Benutzer)

47.1.1.02k04a

- Anteil wissenschaftliche/ortsgeschichtliche Zwecke

47.1.1.02k04b

- Anteil private/gewerbliche Zwecke

47.1.1.02k04¢

- Anteil Medien

47.1.1.02k04d

- Sonstige Zwecke

47.1.1.02k04e

Anteil auswartiger Benutzer

47.1.1.02k05

Anzaht Anfragen, Beratungen und Gutachten insgesamt

47.1.1.02k06

Zeitaufwand fir Anfragen, Beratungen, Gutachten

47.1.1.02k07

Anzahl ausgehobener Archivalien oder anderer Medien

47.1.1.02k08

Anzahl Reproduktionen (chne Fotokopien)

47.1.1.02k09

Anzahl Fotckopien

47.1.1.02k010

Zufriedenheit mit dem Service, Akzeptanz, Bekanntheitsgrad

47.1.1.02k011

Kosten pro Benutzungsfall

47.1.1.02k012

Produkterldse

47.1.1.02k013

Kostendeckungsgrad

47.1.1.02k014

Zuschussbhedarf
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Produkt 47.1.1.03 Erforschung und Vermittlung der Orts- und Landesgeschichte

Ziele:

Forschung und Vermittiung der Orts- und Landesgeschichte an méglichst viele Personen, aus

allen Gruppen; Bildungsarbeit

47.1.1.03s01

Geschéaftsflihrung von historischen Vereinen u.d. —ja / nein

47.1.1.03k01

Eigene Publikationen:

47.1.1.03k01a

- Anzahl Titel

47.1.1.03k01b

- Anzah! Seiten

47.1.1.03k02

Redigierte Publ;katlonen

47.1.1.03k02a

- Anzahl Titel

47.1.1.03k02b

- Anzahl Seiten

47.1.1.03k03

Anzahl| Projekte und Veranstaltungen in eigener Regie

47.1.1.03k04

Anzah! Veranstaitungsbésucher bei Projekten und Veranst. in
gigener Regie

HKAX |IX X x| X |X[|[X]O

47.1.1.03k06

Anzahl Fremdveranstaltungen an denen Archiv mitwirkend beteiligt
ist

*

47.1.1.03k07

Produktkosten

47.1.1.03k07a

- davon flr Ausstellungen

47.1.1.03k07b

- davon flr FOhrungen, Vortrége, Veranstaltungen

47.1.1.03k07¢c

- davon fur Publlkatlonen

47.1.1.03k08

Produkterldse

47.1.1.03k08a

- davon fur Ausstellungen

47.1.1.03k08b

- davon fur Fithrungen, Vortrage, Veranstaltungen

47.1.1.03k08c

- davon fur Publikationen

47.1.1.03k0¢9

Zuschussbedarf

47.1.1.03k10

Kostendeckungsgrad

47.1.1.03k11a

- mit Ausstellungen und Fithrungen

47.1.1.03k11b

- mit Vortragen

b b e e o o e A P O P -
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Produkt 47.1.41.04 Beratung und Unterstiitzung

Zicle:

Sachgerechte Organisation der Schriftgutverwaltung durch die aktenfuhrenden Stellen zur
Vorbereitung der Archivierung;

Sachgerechte Archivfiihrung in den Gemeinden

47.1.1.04k01 | Anzah! Beratungsstunden
47.1.1.04k01a | - davon fir Gemeinden
47.1.1.04k01% | - davon fir Sonstige
47.1.1.04k02 | Kosten je Beratungsstunde
47.1.1.04k03 | Erlése je Beratungsstunde
47.1.1.04k04 | Zuschussbedarf

47.1.1.04k05 |Kostendeckungsgrad
47.1.1.04k06 | Zufriedenheit mit der Beratung
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